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lì l)ircltorc Amminislr0tivo rclxzroDa al l)irclL()rc (icncralc quuDlo \cr.luc c soltoponr il scgUcnte schcDìi di
dciibcrazione:

PRIIlUESSO che. con Dclibcra,/ionc n.9l-ldcl I9.07.20l9.parzialmcnttmoditìcÀtaconDclibcrarroncn. I t2(,
dcl l0 09 2019 ò sl,rto Àdotlato I'atto di dirilto privato. chc dclibcra c òrmcli/ra l'aulonomia imprcndtorialc c lc
lìrnzioni orgaDizzfltrvc e di governo dell'Azienda ncl rìspetlo dcl prillcipi e criteri cmarìÀti dalla Regione t-ario,
coricome pubblicak) sul B.U R.L. n.81del I7.10.2019;

che con delibcra/i(nìc n 176.1 del 28,/12/2006 è stato 0ppro!:tto rl rcSolam.nh pcr la gcst;onc dcl parcÒ

Automobiìistico Aziendalc:

chc con delibcrazione n.871 del 3l108/2012 è stata upprovata la modilìca del Rcgolamento per la

Scsti()oc del Parco Automobilistico 
^zicndalc;

CONSIDERATO CllE il rcgolamento alottato con la prcfarn dclibcrazione n.871/20t2 non è piU

eorrispondcnte ulle esigcnze attuÀli dell'Azienda in tcrmini di gcslionc c controtlo delle atlivita connessc all'

VISTA Ia nota dcl Dtretlore Ccnerale prot.n.2404t del 10.06.202 t.

VIST^ la nota prot.n.3oE/Dapod dcl 09.09.2021 ;

ACQUISITA la bozza dcl "rcgolamento aziendalc per la gcstronc. l'utiiizlo e Ic manutenzrone dsll'auloparco
Asl Roùìa 5" comc trasmessa dallc tJOC l)APOD con ìnail dcl 12.07.2021 e rilrasmessa da ultimo il
20 09.202t:

TENTJT() CONTO. che a scguito dell'cvoluzione della marcric c dcgli ìndiriz./i forniri a livelb nazionale e

rcgionirlc. si è prov\cdulo ad unù rivisilazione dcl regolanÌcnto per li Bcslionc rJel parco automobilisrico
tiend le al [ine di rcndcre lo stesso pìir rìspondente Àlla neccssitù di aderenza alla f]liera del conLrolk)

ncll'ulilizzo dell'aubvetlurc stcsscl

ATTESO CtlE il nuovo Regolamsnlo Aziendale per la gestionc, I'ulilrzzo c la manurcnzione dell'autoparco
Asl Rom.l 5. allegato al prcscntc pruvvcdimenlo e qualc parlc intcgrantc e sr)stanziitle. risulLa collposto da n.8
arlicoli.

ACQUISITO il prcventivo parerc favorcvole dell'Avv. Cl,rudia Borzi rcsponsabilc dcll'ullìcio tegale
dcll'Azienda Asl Roma5 con mail del 20.09.2021;

VISTO il disposlo dcl DircltÒrc gcncralc apposlo in dattr 3009.201t sull0 bozz,r di proposra dcl regolarncnro
azicnd le trasmessa in allcgaro alla nota dcl 29.09.2021 prot. n. 35790/Dir.Amministralivr;

RITENUTO di dorer approvare la bozza del rcgolamento nzicndale pcr la gcstionc. I'u(jhzzo c la

manulenzionc dcll'aubparco Asl Roma. alleSato al prcscnte ùtto c denominnto,,allegalo A" con lc modiliche
richicstc dal Direttorc Cencralc:

PROPONE

I,lilcIul() di corìtii\ idcre il conlcn lo dclln mcdcsìma proB)jllr

DE LI IIERA

[)i approvare la superio.c propostd. chc qui si iotendc inlegr0lmentc ripoltatà e tràscrilln p€r coms sopru
l'ormùlata e sotloscrilla

di rJisporrc che ilprcsenlc atlo vonqr Dubblicato nell'Albo Prelono on-line azrerì dale ai sensi dell'an.ll
comma I dclla lcggc n.69 del l8 giugno 2009 e ss.mm.ii

ll Direttore Amminislrativo

4{hn',
ll Drrettore Sanitario

Dtttl.ssa VclrE.8ruIo

ld. &v
Il Direlt

Dolt. (l iorgi iul SaDlon tlo

Pcr lc molivazioni csprossc in premcssc c che qui si inlcndono inleSralmcnte ripo(ale



l. di approvare i[ regolamento per [a gestione, l'utilizzo e la manutenzione dell'autoparco Asl Roma 5,

come allegato al presente afto;

2. di nominare con separato atto il Responsabile dell'autoparco su proposta del Direttore UOC DAPOD;

3. di trasmettere il presente pro\.vedimento ai Dipartimenti, alle UOC ai Direttori dei Distrefti e dei Presidi

e a tutti quei servizi che utilizzano autovetture per fini istituzionali e di servizio;

4. di revocare tutti gli atti precedenti e in contrasto con il presente provvedimento;

5. di dispone che i[ presente atto vensa oubblicato nell'Albo Pretorio on-line aziendale ai sensi

dell'art.32 comma I della legge n.69 del l8 giugno 2009 e ss.mm.ii

Attesta, altresì, che la presente proposta. a seguito dell'istruttoria effettuata, nella forma e nella sostanza. è

legittima e pienamente conforme alla normativa che disciplina la fattispecie trattata.

ll Direttore Amm inistrativo

SULLA SUPERIORE PROPOSTA VENGONO ESPRESSI

ro<
UJ't;fr)

,0 ,4-
ru,,Parere

Data c 
-l ;r-: 2021

Parere

Data

Il Direttore Amministrativo
Dott

Il Direttore Sanitario

Dltt.ssa Vep.§runo

I -U 0 d.-
oiP \
Itiw

IL DIRETTORE GENERALE

Dott. Giorgio Giulio Santonocito, nominato con Decreto del Presidente della Regione Lazio n. T00262 del22
ottobre 20 l9

Vista la superiore proposta di deliberazione formulata dal Dott. Filippo Coiro Direftore Amministrativo che. a

seguito dell'istruttoria effettuata, nella forma e nella sostanza, ne ha attestato la legittimità e [a piena conformità
alla normativa che disciplina la fattispecie trattata;

2

I



REGOLAMENTO AZIENDALE

PER LA GESTIONE, L' UTILIZZO E LA

MANUTENZIONE

DELL'AUTOPARCO ASL RM 5

a Regione Lazio



PREMESSE

Il presente regolamento disciplina le modalità di gestione. utilizzo e manutenzione dell'intero
parco automobilistico in dotazione alla Direzione Generale ed a tutti gli uffrci periferici, dei PP.OO.,
dei Distretti e dei Dipartimenti dell'Azienda USL RM 5, in base a criteri di efficienza ed economicità
di gestione e secondo princìpi di funzionalità e responsabilità.

Art. l Definizioni

Autoparco servizi centrali : è costituilo dalle autovetture che sono o poste a disposizione dei
centrali amminislroth,i e sanitari della Direzione Strategica ubicali presso la sede
dell'Aziendo.

concerto con la Direzione strategica. Organizza di concerto con i rispeftivi direttori
regolare funzionamento delle auto dell'autoparco servizi centrali ;. garantisce che gli automezzi in proprieta siano in regola con la revisione di legge;

servizi
ce ntrale

Automeui di proprietù aziendale :(outovetture, furgoni, automediche): sono beni mobili registrati,
coslituenti il patrimonio deII'Azienda e come tali iscritti e descritli nel registro dell'inventario.

Aulomezzi non di proprietà aziendale ;(autovetture, furgoni, pulmini): sono beni mobili registrati,
non rientranti nel patrimonio aziendale, alfidati dal proprietario alla Azienda secondo la formula del
leasing, noleggio a lungo lermine o altre tipologie contrattuali.

Responsabile del Servizio Auloparco : si intende il responsabile della regolare tenuta,
organizzazione e gestione delle autovetture che costituiscono I'Autoparco dei servizi centali e del
monitoraggio delle attiyilà elencate all'art. I del presenle regolamento.

Responsabili della gestione amministrativa degli automeTTi: si intendono i Responsabili di strutlure
che honno in consegna gli automezzi.

Referenti. si inlendono gli incaricati della geslione operatiya degli automezzi, quali, ad esempio, la
gestione delle prenotazioni, la custodia delle chiavi,ecc.

Utilizzatori: coloro che utilizzano il mezzo per gli scopi e con le modalità previsle dal presente
regolamento

Art. 2 Il Responsabile del Serryizio Autoparco

Il Responsabile del Servizio Autoparco viene nominato con delibera del Direttore Generale, su
proposta del Responsabile dell'U.O.C Direzione Amministrativa Poli Ospedalieri e Distretti, di
seguito DAPOD. Svolge i seguenti compiti:

t prolvede giomalmente, anche mediante utilizzo del sistema di controllo da remoto. alla
verifica del correfto utilizzo delle autovetture, intendendosi per tali tutte le autovetture a qualsiasi
titolo in uso presso la ASL ROMA 5,
. gestisce gli automezzi affidati al l'autoparco servizi centrali nei limiti frssati all'art. 3 del
presente regolamento;
. assicura la puntuale e corretta esecuzione dei servizi, in un'ottica di eflicacia ed efficienza d

L-tt v
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effettua il pagamento della tassa di circolazione degli automezzi in proprietà;

l'organizzazione del personale atrtoizzato alla guida degli automezzi;
la corretta tenuta e gestione delle chiavi delle autovetture assegnate;

la trasmissione al Responsabile del Servizio Autoparco entro il giomo l0 del mese successivo
a quello di competenza il riscontro delle verifiche effettuate sui consumi delle
carburante

d) la tenuta dello schedario delle singole autovetture attraverso:

. prorwede alla consegna dei certificati di assicurazione, delle fuel card, delle tessere Viacard e

dei telepass ( ove previsti);

. prowede alla gestione delle pratiche di immatricolazione e rottamazione ed alle procedure per
la messa in fuori uso degli automezzi in proprietà, previa valutazione economica dell' automezzo e dei
costi per I'eventuale riparazione, di concerto con la UOS Patrimonio,

. prowede alle liquidazioni delle prestazioni per il lavaggio delle macchine aziendali assegnate
al servizio autoparco centrale;

. riceve le denunce dei sinistri ed è supporto operativo per il seguito assicurativo - burocratico
istruito dall' U.O.C Affari Generali e Legali ;

o trasmette ai responsabili della gestione amministrativa degli automezzi i report mensili delle
schede carburante e dei relativi rifomimenti per le verifiche e i riscontri degli scontrini entro il giomo
5 del mese successivo a quello di competenza ;

. cura la liquidazione delle fatture relative ai canoni di leasing, noleggio o comodato d'uso per le
autovettue non di proprieta dell'Azienda previa acquisizione delle dichiarazioni dei Responsabili
della gestione degli automezzi assegnatari di autoveicoli, o dal referente laddove nominato .

. cura la liquidazione delle fatrure relative ai carburanti previo riscontro dei riepiloghi mensili
per ogni singola autovettura che ogri Responsabile della gestione degli automezzi dowà far
pervenire entro il l0' giomo del mese successivo e previo parere di congruità del DEC.

In caso di assenza od impedimento, anche temporaneo, del Responsabile del Servizio Autoparco,
questi designa formalmente e preventivamente un proprio sostituto

Art. 3 Responsabili della gestione automezzi

I Responsabile della gestione degli automezzi assegnatari di autoveicoli a qualsiasi titolo ove
lo ritengano opportuno e necessario nomineraruro, dandone comunicazione al Responsabile del
Servizio Autoparco, un Referente .

E' di competenza dei prefati Responsabili o dei Referenti periferici laddove nominati

a)

b)
c)

2

il controllo dello stato d'uso quotidiano del foglio di marcia;



il controllo delle schede del consumo carburante;
il controllo dei chilometri percorsi:

il controllo delle annotazioni ed eventuali segrralazioni sui fogli di marcia;
la verifica dei chilometri percorsi tra un intervento di manutenzione ed un altro.
la liquidazione delle fatture relative a manutenzioni ordinarie e straordinarie sulle

autovetture di proprietà dell'Azienda non assegnate all'Autoparco servizi centrali.

Art.4 I conducenti degli automezzi - Utilizzatori -

L'rttilizzo degli automezzi, di proprietà o in uso all'Azienda, è consentito esclusivamente al
personale dipendente con contratto di lavoro a tempo indeterminato o determinato, in possesso di
idonea e valida Patente di Guida ed unicamente per motivi di servizio. L'utrlizzo dei mezzi può

essere concesso anche,con le medesime prescrizioni di cui sopra" a personale che presta servizio
presso I'ASL Roma 5 con tipologie contrattuali diverse da quelle di cui al primo capoverso,
purchè formalm ente atrtoizzato dal Direttore della UOC di riferimento it forza dell'attività
effettuata.

E' fatto divieto di ospitare sugli automezzi personale estraneo all'Aziend4 fatta eccezione per
personale di ditte, enti o aziende, che collaborano con la ASL Roma 5 e di utenti nei casi previsti
per i trasferimenti. ln ogni caso il trasporto di persone non afferenti all'ASL Roma 5 è effethrato

sotto la diretta e personale responsabilita del conducente del' mezzo.

Gli utilizzatori effettuano il servizio nell'ambito dei compiti di istituto attribuiti
Agli utilizzatori :

a) E' fatto obbligo di osservare scrupolosamente le norme che regolano e disciplinano il
codice della strada. Per eventuali inosservanze il conducente sarà ritenuto direttamente
responsabile;

b) E' fatto esplicito divieto ospitare sugli automezzi, e persone in numero superiore alla
capienza omologata;

c) E' vietato il trasporto di oggetti non attinenti al servizio da espletare e comunque non
afferenti l'attività dell'Azienda;

d) È compito dell'utilizzatore controllare la presenza all'intemo dell'autovettura foglio di
marcia giomaliero, del libretto di circolazione, del contrassegro di assicurazione valido e

copia della riceruta del pagamento della tassa di circolazione, nonché i moduli per la
contestazione amichevole di sinistri e tutte le dotazioni previste per legge;

e) Qualsiasi percorrenza dell'automezzo deve essere registrata dal conducente sull'apposito
blocco fogli-viaggio in dotazione al veicolo. Sui singoli fogli di viaggio dovrà essere

indicato il numero di targa, il nome e cognome del conducente, I'itinerario, il motivo della
fruizione del veicolo, I'ora di partenza e di arrivo, l'eventuale rifomimento di carburante,la
data e la firma leggibile;

l) Il rifomimento di carburante deve al.venire esclusivamente tramite le carte carburante in
dotazione agli automezzi, il corretto ltilizzo e la regolare tenuta della carta carburante,

nell'afto del rifomimento, sono nella piena responsabilita dell'utilizzatore che ne annoterà

I'operazione di rifomimento sul corrispondente foglio di marcia giomaliero e ritirerà I

scontrino cartaceo, debitamente fimato e regolarmente compilato in ogni sua parte

procedere alla successiva consegna al Responsabile di struttura o al Referente periferi

vlL
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laddove nominato entro 48 ore dal rifomimento. E' fatto obbligo agli utilizzatori e agli
utilizzatori delle autovetture dei servizi centrali di consegniùe copia dello scontrino fiscale
compilato come su specificato al Responsabile della servizio autoparco entro le 48 ore dal
rifomimento stesso allegando copia del relativo foglio di marcia giornaliero compilato in
ogni singola parte.;

g) soltanto in casi estremamente eccezionali (da documentare), ove sia assolutamente
impossibile l'ultllizzo della carta, sarà consentito il rifomimento mediante pagamento in
contanti (Fondo Economale della stn:ttura di riferimento);

h) il rifomimento di carburante dovrà essere effettuato prima di riconsegnare l'autovettura,
evitando nel limite del possibile di lasciare I'automezzo in condizioni di riserva;

i) è fatro obbligo di prorwedere periodicamente al lavaggio intemo ed estemo delle
autovetture. L'individu,zione dell'autolavaggio nell'ambito territoriale dell'Azienda sarà

a carico dei Responsabili delle strutture di riferimento, con pagamento tramite Fondo
Economale;

j) qualora il conducente arrechi un danno, anche lieve all'automezzo, è tenuto a dame
tempestiva comunicazione scritta al proprio Responsabile della struth.ua, o al Responsabile
del servizio autoparco per le autovetture assegnate all'autoparco servizi centrali,
indicandone l'entita e le circostanze. Se i danni arrecati non consentono la regolare
circolazione del mezzo, la rimozione dello stesso deve essere richiesta all'officina
auloizzata/convenzionata e tempestivamente deve essere informato il Responsabile della
struttua,o il Responsabile del servizio-servizi centrali che tempestivamente informerà il
responsabile del servizio autoparco;

k) in caso di foratura il conducente pror,,vederà alla sostituzione della ruota, provvedendo a
trasportare il pneumatico forato presso la più vicina autofficina per la riparazione. Il
medesimo prowederà al pagamento, che sarà tempestivamente rimborsato dal Gestore
Fondo Economale della Struttura di riferimento, dietro presentazione di relativo
scontrino/riceluta fiscale;

l) in caso di sostituzione del pneumatico per danneggiamento dello stesso, il conducente
dovrà rivolgersi al gommista convenzionato con l'Azienda;

m) in caso di sinistro il conducente è tenuto a compilare il previsto modello di constatazione
amichevole (CID) unitamente aill conducente/i di tewale vettura./e coinvolta./e. GIi atti
dowanno essere consegnati al Responsabile della struttura di riferimento, o al
Responsabile del servizio, o al Responsabile servizio autop{uco per le autovetture
assegnate all'autoparco servizi centrali che prowederà a trasmetterli all'Ufficio Legale
aziendale;

n) nel caso in cui, sempre in caso di sinistro, non risulti possibile redigere il sopramenzionato
modello per reticenza della controparte, il conducente sarà tenuto a richiedere l'intervento
delle forze di polizia. Gli afti dovraruro essere consegnati a[ Responsabile della struttura di
riferimento che prowederà a trasmetterli all'Ufficio Legale aziendale;

o) in caso di furto dell'automezzo rl conducente è tenuto a fame denuncia presso il più vicino
organo di polizia. Gli atti dovranno essere consegnati al Responsabile della struttura di
riferimento o al Responsabile del servizio autoparco per [e autovetture assegna te
all'autoparco servizi cenhali che prowederà a trasmetterli all'Uffrcio Legale aziendale;

p) la circolazione nelle zone pedonalizzate dei centri cittadini è consentita esclusivamen al
mezzi dell'àzienda dotati di specifici permessi rilasciati dal Comune di pertinenza per
reali motivi di necessità. La procedura inerente la richiesta dei permessi ZTL (zona a

vL0 4



traffico limitato) è di competenza del Responsabile del Servizio Autoparco su richiesta
motivata del Responsabile di struttura a cui è affidato l'automezzo;

q) è consentito usufruire della rete autostradale tramite utilizzo di TELEPASS o apposita
VIACARD esclusivamente agli automezzi aziendali che ne sono uffrcialmente dotati. La
procedura inerente [a richiesta di tale dotazione è di competenza di ogni Responsabile di
struttura a cui è affidato l'automezzo, da inoltrare al Responsabile servizio autoparco che
prolwederà alla consegna;

r) in caso di guasto dell'automezzo che ne inibisce la circolazione, ìl conducente dovrà
contattare il numero di soccorso stradale comunicato all'atto di consegna dell'autovettura.

Art. 5 Manutenzione degli automezzi

Le manutenzioni, ordinarie e straordinarie, degli automezzi di proprieta dell'Azienda sono
affrdate esclusivamente ad officine private come indicate dalla UOC Appalti e Contratti.

Le manutenzioni, ordinarie e straordinarie, degli automezzi lvolr di proprietà dell'Azienda sono

affidate esclusivamente ad officine private scelte dalla Ditta titolare del servizio di che trattasi
(leasing, noleggio, comodato d'uso, etc.). In entrambi i casi il Responsabile della struttura
assegnataria dell'automezzo dovrà redigere apposita richiesta di manutenzione, debitamente
datata, timbrata e firmata, da inviare, unitamente all'automezzo, all'autoffrcina di riferimento.

Il responsabile dell'autofficin4 nel prendere in consegna l'automezzo, firmerà per

accettazione la sopracitata richiesta che verrà riconsegnata dal conducente al Responsabile
richiedente.

A manutenzione ultimata i[ responsabile dell'autoffrcina incaricat4 unitamente alla riconsegna
dell'automezzo, prowederà a consegnare copia del consuntivo lavori che verrà firmato per

accettazione/lavoro eseguito dal conducente delegato al ritiro; tale documento è indispensabile ai
fini della liquidr"ione della fattura che verrà prodotta dall'autoffrcina.

Le fatture dovranno essere prontamente liquidate dagli uffici competenti, ai quali verrà
trasmessa copia del documento sopramenzionato, non appena le stesse saranno scansionate su

procedura inform atizzala lSlAC.

Art. 6 Rottamazione degli autofi)eni

Le pratiche relative ad eventuali rottamazioni di automezzi di proprietà dell'Azienda sono di
competenza del Responsabile del Servizio Autoparco .

In caso di smarrimento del Certificato di Proprietà di un automezzo sarà cura del Responsabile di
struttura di riferimento istruire l'iter burocratico per la denuncia di smarrimento agli organi di
Polizia e richiesta del duplicato al PRA.

Art. 7 Responsabilità, controllo ed acceÉamento delle infrazioni
I conducenti degli automezzi aziendali sono personalmente responsabili di qualsiasi violazio

5

alle norme del codice della strada, compresi eventuali danni conseguenti



L'amministrazione si riserv4 qualora riscontri un ingiustificato e scorretto utilizzo degli
a:ulomezzi aziendali, di agire nei confronti dei conducenti trasgressori per la rifusione dei danni
subiti. nonché per l'eventuale perseguimento ai termini di legge.

I processi verbali di accertamento di infrazioni che pervengono all'Azienda. verriìrìno verificati
dal Responsabile del Servizio Autoparco per I'individuazione del Responsabile della struttura
assegnataria degli automezzi oggetto dell'infrazione, al quale farà recapitare il verbale, il relativo
utilizzatore all'atto dell'infiazione stessa nonché la corrispondenza con le informazioni contenute
nel foglio di marcia giomaliero.

Il Responsabile di struttura o il Responsabile del servizio autoparco per le autovetture
assegnate all'autoparco servizi centrali dovrà provvedere, attraverso il Gestore del Fondo
Economale pertinente, al pagamento di quanto dovuto nel rispetto dei termini di scadenza.
Contestualmente dovrà prowedere ad attivare iter procedurale per I'eventuale recupero
dell'importo pagato inoltrando nota alla U.O.C. Gestione del Personale, al fine della detrazione
dell'intero importo dalla busta paga del dipendente conducente responsabile delt'infiazione.

Eventuali elementi plausibili favorevoli ad un ricorso debbono essere rappresentati per iscritto
al Responsabile Ufficio Legale e per conoscetuit al Responsabile Servizio Autoparco.

Qualora il verbale di accertamento contempli la decurtazione dei punti sulla patente, il
Responsabile di struttura provvederà direttamente a comunicare il nominativo del conducente al
Corpo di Polizia competente.

Art.8 Norme finali
Per tutto quimto non espressamente previsto dal presente regolamento si farà riferimento alle

vigenti disposizioni di legge in materia.
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