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email : personale.convenzione@aslromab.it
Procedimenti Ammistrativi : Termine di | Responsabile del Responsabile Obbligo di Norme Legislative
conclusione | procedimento dell’adozione del pubblicazione
telefono provvedimento si/no
Procedura stipendi specialistica mensile Dott.ssa Rosella Palmieri no
ambulatoriale, medicina generale, pediatria 0774/701116 ACN specialistica ambulatoriale
di libera scelta - Effettuazione controlli su Dott.ssa Giulia Ippolito del 31/03/2020 e smi ACN
variabili stipendiali, verifiche presso 0774/701115 MMG del 28/04/2022
Equitalia ex art. 2 Decreto n. 40/2008 per Dott.ssa Martina Creti ACN PLS del 28/04/2022
stipendi netti superiori ad € 5.000,00, 0774/701659 A.1.R./2006 specialistica
precalcolo stipendi, estrazione flussi, invio ambulatoriale
alla banca tesoriera degli stipendi netti da A.l.LR./2006 PLS
corrispondere A.l.LR./2006 MMG
D.M. n. 40/2008
Elaborazione del prospetto contabile di mensile Dott.ssa Rosella Palmieri no ACN specialistica ambulatoriale

riconciliazione ( quadrature ) per UOC
Bilancio e Contabilita in contabilita
analitica di tutti i costi, F24
(Determinazione delle imposte da versare
all’Agenzia delle Entrate per tutti gli
emolumenti del personale a convenzione) ,
prospetti trimestrali Conto Economico-
previsionale e consuntivo bilancio

0774/701116
Dott.ssa Giulia Ippolito
0774/701115

del 31/03/2020 e smi ACN
MMG del 28/04/2022
ACN PLS del 28/04/2022
Disposizioni aziendali
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Predisposizione prospetto dei contributi mensile Dott.ssa Rosella Palmieri no ACN specialistica ambulatoriale
previdenziali da versare al’ENPAM- 0774/701116 del 31/03/2020 e smi
ENPAV-ENPAP-ENPAB- invio flussi Dott.ssa Giulia Ippolito ACN MMG del 28/047/2022
0774/701115 ACN PLS del 28/04/2022
Controllo, gestione, elaborazione, invio annuale Dott.ssa Rosella Palmieri no Testo unico delle Imposte sui
CuD 0774/701116 redditi
Dott.ssa Giulia Ippolito
0774/701115
Dott.ssa Martina Creti
0774/701659
Determinazione dell’ammontare del Entro 6 Dott.ssa Alessandra Si ACN specialistica ambulatoriale
Premio di operosita da corrispondere agli mesi dalla | Passacantando 0774/701167 del 31/03/2020 e smi
Specialisti ambulatoriali ed ai Medici della | cessazione | Dott.ssa Rosella Palmieri ACN MMG del 28/04/2022
Medicina dei Servizi territoriali- Avvio 0774/701116
procedimento e definizione-
provvedimento-inserimento in procedura
Attuazione ordinanze di pignoramento, Dott.ssa Rosella Palmieri no L. 180/1950 e s.m.i.
richieste di cessione del quinto dello 0774/701116 D.P.R. 602/1973 e s.m.i.
stipendio, richieste di pagamento di premi Dott.ssa Giulia Ippolito
assicurativi, esecuzione sentenze della 0774/701115
specialistica ambulatoriale, medicina Dott.ssa Martina Creti
generale, pediatria di libera scelta 0774/704659
Rilevazione regionale dei costi per la periodico Dott.ssa Rosella Palmieri no Disposizioni regionali
specialistica ambulatoriale, medicina 0774/701116 ACN specialistica ambulatoriale
generale, pediatria di libera scelta Dott.ssa Giulia Ippolito del 31/03/2020 e smi
0774/701115 ACN MMG del 28/04/2022

Dott.ssa Martina Creti
0774/701659

ACN PLS del 28/04/2022
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Rilevazione aziendale e regionale delle ore | periodico Dott.ssa Alessandra Maggiani no Disposizione regionale ed
di specialistica ambulatoriale, per branca e 0774/701120 aziendale -ACN specialistica
tipologia di contratto — rilevazione ore in ambulatoriale del 31/03/2020 e
dotazione, coperte vacanti e disponibili smi
Rilevazione zone carenti ruolo unico di annuale Dott.ssa Alessandra Maggiani no ( pubblica ACN MMG del 28/04/2022
assistenza primaria a ciclo di scelta, ad 0774/701120 Regione) ACN PLS del 28/04/2022
attivita oraria e pediatria di libera scelta Dott.ssa Alessandra A.l.LR./2006 MMG E PLS
Passacantando
Telefono 0774/701167
Sig.ra Dania Puccetti
0774/701124
Istruttoria ed elaborazione atti per Dott.ssa Alessandra Maggiani no Disposizioni aziendali
pubblicazione ore e/o modifiche fra 0774/701120 ACN specialistica ambulatoriale
branche specialistiche o fra distretti delle del 31/03/2020 e smi
ore assegnate di specialistica ambulatoriale
e di medicina dei servizi territoriali
Rilevazione turni vacanti di specialistica trimestrale | Dott.ssa Alessandra Maggiani no (pubblica ACN specialistica ambulatoriale

ambulatoriale

0774/401120

Comitato Zonale)

del 31/03/2020 e smi

Procedure reclutamento : turni/ore/incarichi
vacanti di specialistica ambulatoriale,
medicina generale, pediatria di libera scelta
(‘Awvisi interni-provvisori-sostituzione-
tempo determinato)- verifica e
predisposizione atti- attribuzione incarichi

Dott.ssa Alessandra Maggiani
0774/401120 Dott.ssa
Alessandra Passacantando
0774/701167 Sig.ra Dania
Puccetti 0774/701124

si (pubblicazione su
sito istituzionale
awvisi interni)

ACN specialistica ambulatoriale
del 31/03/2020 e smi

ACN MMG del 28/04/2022
ACN PLS del 28/04/2022
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Cessazione degli incarichi a tempo Sig.ra Dania Puccetti Si ACN specialistica ambulatoriale
indeterminato. Predisposizione atti 0774/701124 del 31/03/2020 e smi
Dott.ssa Alessandra ACN MMG del 28/04/2022
Passacantando 0774/701167 ACN PLS del 28/04/2022
Cessazione degli incarichi provvisori e a Dott.ssa Alessandra no ACN specialistica ambulatoriale
tempo determinato . Predisposizione atti Passacantando 0774/701167 del 31/03/2020 e smi
Sig.ra Dania Puccetti ACN MMG del 28/04/2022
0774/701124 ACN PLS del 28/04/2022
Modifiche dell’orario o della sede degli Dott.ssa Martina Creti no ACN specialistica ambulatoriale
incarichi - verifica e predisposizione atti 0774/701659 del 31/03/2020 e smi
ACN MMG del 28/04/2022
A.l.R./2006 SPEC.E MMG
Attivazione di procedure di mobilita Dott.ssa Alessandra Maggiani no ACN specialistica ambulatoriale

0774/701120

del 31/03/2020 e smi
ACN MMG del 28/04/2022

Rilevazione deleghe sindacali e permessi annuale Dott.ssa Alessandra Maggiani no ( Sisac pubblica) | ACN specialistica ambulatoriale
0774/701120 del 31/03/2020 e smi
ACN MMG del 28/04/2022
ACN PLS del 28/04/2022
A.l.R./2006 SPEC.MMG PLS
Estrapolazione ed invio alle OO.SS. mensile Dott.ssa Rosella Palmieri no ACN specialistica ambulatoriale

dell’elenco del personale a convenzione cui
e stata effettuata la trattenuta sindacale

0774/70116

Dott.ssa Giulia Ippolito
0774/70115

Sig.ra Dania Puccetti
0774/701124

del 31/03/2020 e smi
ACN MMG del 28/04/2022
ACN PLS del 28/04/2022
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Predisposizione certificati stipendiali Dott.ssa Rosella Palmieri no L. 180/1950 e s.m.i.
specialistica ambulatoriale, medicina 0774/701116
generale e pediatria di libera scelta Dott.ssa Giulia Ippolito
0774/701115
Predisposizione certificati storici Dott.ssa Alessandra no ACN specialistica ambulatoriale
Passacantando 0774/701167 del 31/03/2020 e smi
ACN MMG del 28/04/2022
L. 183 del 12/11/2011
Verifiche incrociate con altre PP.AA. su Dott.ssa Martina Creti no ACN specialistica ambulatoriale
incompatibilita degli incarichi 0774/701659 del 31/03/2020 e smi
convenzionali e su veridicita Dott.ssa Alessandra ACN MMG del 28/04/2022
autocertificazioni rese Passacantando 0774/701167 ACN PLS del 28/04/2022
AIR/2006 SPEC. MMG PLS
Liquidazione di gettoni di presenza per i annuale Dott.ssa Giulia Ippolito no ACN MMG del 28/04/2022
Comitati della pediatria di libera scelta e 0774/701115 ACN PLS del 28/04/2022
medicina generale- predisposizione atto e AIR/2006 MMG PLS
pagamento
Verifiche massimale assistiti compatibili Sig.ra Dania Puccetti no ACN MMG del 28/04/2022

0774/701124

Dott.ssa Giulia Ippolito
0774/701115

Dott.ssa Rosella Palmieri
0774/701116

AIR/2006 MMG
normativa nazionale/regionale
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Liquidazioni e richiesta rimborsi ambufest Dott.ssa Rosella Palmieri no ACN MMG del 28/04/2022
pediatrico 0774/701116 ACN PLS del 28/04/2022
Dott. Giulia Ippolito AIR/2006 MMG PLS
0774/701115




